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1. Общие положения
1.1. Приемная комиссия является структурным подразделением ГОУ СПО Стерлитамакский педагогический колледж.
1.2. Приемная комиссия ГОУ СПО Стерлитамакский педагогический колледж создается с целью формирования контингента учащихся всех форм обучения из числа наиболее подготовленной и профессионально ориентированной молодежи, приема документов поступающих, проведения вступительных испытаний и зачисления. 
1.3. В своей деятельности Приемная комиссия руководствуется принципами соблюдения прав граждан на образование, гласности и открытости проведения всех процедур приема.

1.4. Организационно-правовыми основами деятельности Приемной комиссии являются:

· Федеральный закон от 13.01.1996 № 12-ФЗ «Об образовании»;

· Закон об образовании Республики Башкортостан (от, 1993 г с изменениями и дополнениями от 11.02 1997г № 84 - з);

· Приказ Министра образования РФ от 9.12.2002 г., № 4304;

· Приказ министерства образования РБ от 24.03.2008 г. №897;
· Порядок приема в ГОУ СПО РФ, утвержденным приказом Минобразования России от 9.12.2002 г. №4304
· Внутренние Правила приема ГОУ СПО Стерлитамакский педагогический колледж на очередной учебный год. 
1.5. Внутренние Правила приема в ГОУ СПО Стерлитамакский педагогический колледж разрабатываются Приемной комиссией в соответствии с:

· Порядком приема в государственные и муниципальные образовательные учреждения среднего профессионального образования (средние специальные учебные заведения) Российской Федерации, утвержденным приказом Министерства образования Российской Федерации от 09.12.2002 г. № 4304 (далее – Порядок приема).

· Рекомендациями образовательным учреждениям среднего профессионального образования по основным процедурным вопросам функционирования приемных, предметных экзаменационных и апелляционных комиссий;

· другими нормативными правовыми актами федерального органа управления средним профессиональным образованием и Республики Башкортостан;
· Уставом ГОУ СПО Стерлитамакский педагогический колледж;

· иными локальными нормативными актами ГОУ СПО Стерлитамакский педагогический колледж
1.6. Внутренние Правила приема в ГОУ СПО Стерлитамакский педагогический колледж  утверждаются ежегодно не позднее 1 марта на заседании Совета колледжа.

1.7. Работа приемной комиссии регламентируется настоящим положением. Деятельностью приемной комиссии руководит председатель приемной комиссии.
2. Структура подразделения

2.1. Состав Приемной комиссии утверждается приказом директора образовательного учреждения, который является председателем Приемной комиссии.

2.2. В состав Приемной комиссии ГОУ СПО Стерлитамакский педагогический колледж входят:

· председатель;

· заместитель председателя, назначается из числа заместителей директора;

· ответственный секретарь Приемной комиссии назначается из числа педагогических и руководящих работников ГОУ СПО Стерлитамакский педагогический колледж.

В состав Приемной комиссии могут быть включены представители органов законодательной и исполнительной власти, местного самоуправления.

2.3. Срок полномочий Приемной комиссии составляет один календарный год с 15 октября текущего года.

2.4. Работу Приемной комиссии организует ответственный секретарь.

Ответственный секретарь назначается ежегодно. Одно и то же лицо не может исполнять обязанности ответственного секретаря более трех лет подряд, если иной порядок не установлен решением Совета колледжа.

2.5. Для проведения вступительных испытаний на I курс и своевременной подготовки необходимых материалов приказом директора создаются предметные экзаменационные комиссии и апелляционная комиссия. В предметную экзаменационную комиссию входят преподаватели русского, башкирского, родных (татарского, чувашского, мордовского) языков, математики и профильных дисциплин.

2.6. Предметные экзаменационные комиссии и апелляционная комиссия формируются из числа квалифицированных преподавателей ГОУ СПО Стерлитамакский педагогический колледж, ведущих преподавательскую деятельность по дисциплинам, соответствующим тем предметам, по которым проводятся вступительные испытания.

В состав предметных экзаменационных комиссий могут включаться педагогические работники других образовательных учреждений. В состав апелляционной комиссии рекомендуется включать в качестве независимых экспертов представителей органов управления образованием, учителей (методистов) образовательных учреждений.

2.7. Председатели предметных экзаменационных готовят материалы для вступительных испытаний, представляют их на утверждение в Приемную комиссию, осуществляют руководство и систематический контроль за работой членов предметных экзаменационных и аттестационных комиссий, участвуют в рассмотрении апелляций.

2.8. Для обеспечения работы Приемной комиссии до начала приема документов приказом директора утверждается технический персонал из числа работников ГОУ СПО Стерлитамакский педагогический колледж всех категорий, наиболее ответственных студентов старших курсов.
2.9. Ответственный секретарь Приемной комиссии и технический персонал организуют работу по подготовке информационных материалов, бланков необходимой документации, формированию составов предметных экзаменационных комиссии, по оборудованию помещений для работы, оформлению справочных материалов, образцов заполнения документов, обеспечению условий хранения документов Приемной комиссии.
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Рис. 1. Организационная структура работы приемной комиссии
3. Цели и задачи
3.1. Обеспечение соблюдения прав граждан на образование, установленных Конституцией Российской Федерации и Республики Башкортостан, законодательством Российской Федерации и Республики Башкортостан, гласности и открытости проведения всех процедур приема. 

3.2. Проведение работы по профессиональной ориентации молодежи,  издание и распространение различных информационных материалов, характеризующих профиль учебного заведения, подготовка бланков необходимой учетной документации с целью комплектование колледжа студенческим составом для получения среднего и начального профессионального образования.

3.3. Прием документов по очной и заочной форме обучения, их оформление и хранение, переписка по вопросам приема. (приложение А) 

3.4. Организация, в случае необходимости, медицинского освидетельствования поступающих в целях уточнения состояния их здоровья с учетом характера обучения в учебном заведении и производственной работы по данной специальности. 

3.5. Анализ и обобщение итогов приема, подготовка предложений для рассмотрения на Совете колледжа.

3.6. Формирование предметных экзаменационных комиссий и организация контроля за соблюдение требований к проведению вступительных  экзаменов. (приложение Б)
3.7. Организация приема на места с оплатой стоимости обучения на договорной основе и по целевым направлениям. (приложение В)
3.7. Зачисление в состав студентов лиц, выдержавших вступительные испытания и прошедших по конкурсу. 

4. Основные функции
4.1. Разрабатывает внутренние Правила приема в ГОУ СПО Стерлитамакский педагогический колледж и представляет их на утверждение Совету колледжа.
4.2. Координирует деятельность всех органов и подразделений ГОУ СПО Стерлитамакский педагогический колледж, ответственных за подготовку  к вступительным испытаниям.
4.3. Организует прием документов по очной и заочной форме обучения, принимает решение о допуске поступающих к сдаче вступительных испытаний и определяет условия участия в конкурсе.

4.4. Организует круглогодичный прием посетителей по вопросам поступления в колледж, осуществляет обработку писем и запросов граждан, дает своевременные ответы на них, проводит консультации с поступающими по выбору специальности, наиболее соответствующей их способностям, склонностям и подготовке. В течении всего года производит набор по заочной форме обучения.
4.5. Осуществляет контроль предметных экзаменационных комиссий, рассматривает и утверждает все результаты работы апелляционной комиссии согласно Положению об апелляционной комиссии.
4.6. Рассматривает результаты вступительных испытаний, осуществляет конкурсный отбор и принимает решение о допуске к зачислению студентов на первый курс. (приложение Г)
4.7. Контролирует деятельность технических, информационных, бытовых служб, обеспечивающих организацию и проведение приема студентов.
5. Взаимоотношения

	Наименование структурных подразделений
	Предоставляемая информация
	Получаемая информация 

	Заместитель директора по учебно-производственной работе

	1. План работы подразделения на год.

2. Примерный план приема.

3. План профориентационной и отчет работы преподавателей и студентов в период прохождения педагогической практики.
4. Материалы по профориентационной работе. 
5. Внутренние правила приема.

6. Расписание выездных вступительных испытаний.

7. Предложения о составе приемной и комиссии.
8. Расписание платных подготовительных курсов и вступительных экзаменов.

9. Табель по учёту рабочего времени преподавателей и сотрудников, привлеченных  в работу приемной комиссии. 

10. Протоколы заседания приёмной комиссии.

11. Договора и акты выполненных работ.

12. Отчет о финансово-хозяйственной деятельности.

13. Личные дела студентов.

14. Итоговый отчет по приему.
(ПРИЛОЖЕНИЕ Д)
	1. Приказы и распоряжения (внешние и внутренние) регламентирующие работу приемной комиссии. 
2. Акты выполненных работ, выписки приказов
3. Информация о контингенте.
4. Концепция профориентационной  работы колледжа.

5. График работы и стоимость предоставляемых услуг.


	Центр Интернет-тестирования
	Организационный план работы по рекламе и профориентационной работе.
	Расписание проведения Интернет тестирования по профориентации и ЕГЭ

	Центр профориентации и трудоустройства 
	План профориентационной и отчет работы преподавателей и студентов в период прохождения педагогической практики.
Расписание выездных вступительных испытаний.
Расписание вступительных испытаний.

	расписание платных подготовительных курсов; Информацию, полученную на совещаниях и конференциях по вопросам профориентации и трудоустройства. Приказы и распоряжения по организации профориентационной работы.

Материалы по профориентационной работе.


6. Права 
Права приемной комиссии: 

6.1. Требовать и получать от других структурных подразделений необходимые документы, материалы, информацию по вопросам, входящим в компетенцию комиссии.

6.2. Вести переписку по вопросам, входящим в компетенцию отдела, а также по другим вопросам, не требующим согласования с руководством ГОУ СПО Стерлитамакский педагогический колледж.

6.3. Давать разъяснения, рекомендации и указания по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
6.4. Участвовать в проведении рекламно-информационных мероприятий.

7. Ответственность

Ответственность приемной комиссии:
7.1. Председатель приемной комиссии несет ответственность за выполнение установленных контрольных цифр приема, соблюдение законодательных и иных нормативных правовых актов по формированию контингента студентов, определяет права и обязанности членов Приемной комиссии, утверждает план ее работы.

7.2. Ответственность за надлежащее и своевременное выполнение приемной комиссией функций, предусмотренных настоящим положением, несет ответственный секретарь приемной комиссии. (приложение Д)
7.3. Персональная ответственность ответственного секретаря приемной комиссии и зам. председателя приемной комиссии устанавливается их должностными инструкциями.
приложение А
Прием документов

1. При подаче заявления о приеме в ГОУ СПО Стерлитамакский педагогический колледж поступающий предъявляет документы, удостоверяющие его личность, гражданство и предъявляет по своему усмотрению оригинал документа государственного образца об образовании или его заверенную копию (копия заверяется по оригиналу образовательным учреждением среднего профессионального образования, в которое она представляется, или в установленном порядке) и необходимое количество фотографий.

Другие документы могут быть представлены поступающим, если он претендует на льготы, установленные законодательством РФ и РБ, или затребованы от поступающего при наличии ограничений на обучении по соответствующим специальностям среднего профессионального образования, установленных законодательством Российской Федерации и Республики Башкортостан.

2.
 ГОУ СПО Стерлитамакский педагогический колледж обязан ознакомить поступающих и (или) их родителей (законных представителей) с уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности и свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения по конкретным специальностям.

Представляется возможность, поступающим и (или) их родителям (законным представителям) ознакомиться с содержанием основных профессиональных образовательных программ по специальностям, а также с другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса и работу приемной комиссии.

3. При приеме документов фиксируются следующие вопросы:

· факт ознакомления поступающего со свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения среднего профессионального образования по избранной для поступления специальности;

· факт ознакомления поступающего с датой представления оригинала документа об образовании для зачисления;

· получение среднего профессионального образования впервые.

Указанные вопросы фиксируются в заявлении абитуриента и удостоверяются подписью.

4. Прием документов производится в сроки, определенные Правилами приема в ГОУ СПО Стерлитамакский педагогический колледж на очередной учебный год. Заявления на поступление по заочной форме обучения ведется в течении всего года.
На каждого абитуриента заводится личное дело, в котором хранятся все сданные им документы и материалы для сдачи вступительных испытаний.
Журналы регистрации и личные дела абитуриентов хранятся в Приемной комиссии как документы строгой отчетности.

5. Каждому абитуриенту выдается расписка о приеме документов.
6. На основании полученных от абитуриента документов Приемная комиссия принимает решение об его допуске к вступительным испытаниям, условиях участия в конкурсе и информирует его об этом.

приложение Б
Организация вступительных испытаний

1. Вступительные испытания начинаются не ранее начала приема документов и могут проводиться в несколько этапов по мере формирования экзаменационных групп из числа лиц, подавших документы для вступления в образовательное учреждение среднего профессионального образования. Расписание вступительных испытаний (в котором для каждого вступительного испытания указывается предмет, форма проведения вступительного испытания, дата, время и место проведения вступительного испытания и консультации, дата объявления результатов сдачи вступительного испытания) доводится до сведения поступающих не позднее чем за 10 дней до начала очередного этапа, вступительных испытаний. В расписании вступительных испытаний фамилии членов предметных экзаменационных комиссий не указываются.
2. Приемная комиссия может принять решение о приеме вступительных экзаменов в структурных территориальных подразделениях государства выездной комиссией колледжа.
3. Абитуриенты поступающие в ГОУ СПО Стерлитамакский педагогический колледж на дневное отделение на базе среднего (полного) общего образования (11 классов) и начального профессионального образования представляют в приемную комиссию свидетельства сдачи ЕГЭ по общеобразовательным предметам, входящим в перечень вступительных испытаний на избранные специальности. Указанные в сертификатах баллы преобразуются в оценки по шкале установленной федеральной службой по надзору в сфере образования и науки.
4. Вступительные испытания на обучение по программам начального профессионального образования не предусмотрены Порядком приема в государственные образовательные учреждения начального профессионального образования Российской Федерации (приказ Минобразования России от 30.06.1995 №367).

При количестве заявлений, превышающем контрольные цифры приема по основным профессиональным образовательным программам начального профессионального образования, приемная комиссия производит отбор поступающих на обучение из числа наиболее подготовленных в форме собеседования, а также с учетом оценок по профильным предметам в представленных документах об уровне общего образования и  среднего балла аттестата. 

5. Перед каждым вступительным испытанием для абитуриентов проводятся консультации.

6. Интервалы между испытаниями составляют не менее 2-х дней. Вступительные испытания на первый курс на очную форму обучения заканчиваются не позднее 15 августа.

7. Общеобразовательными предметами, из числа которых ГОУ СПО Стерлитамакский педагогический колледж может определить свой перечень вступительных экзаменов, являются: русский язык, литература, математика, физика, химия, биология, география, история России, иностранный язык. 

8. При приеме на обучение по специальностям требующим проверки специальных знаний и умений (по специальностям информатика, география, иностранный язык, изобразительное искусство и черчение) проводят дополнительные испытания: (зачет, тестирование, собеседование).

9. Все вступительные испытания проводятся в форме устного или письменного экзамена, собеседования, тестирования, прослушивания или в иной форме, определяемой правилами приема, разрабатываемыми образовательным учреждением.

10. Для всех поступающих на места, финансируемые за счет бюджета субъекта российской Федерации, местного бюджета (по общему конкурсу, по целевому приему, имеющих право на внеконкурсный прием) проводятся одинаковые вступительные испытания в рамках соответствующей специальности.

11. ГОУ СПО Стерлитамакский педагогический колледж вправе уменьшить количество (или) изменить форму проведения вступительных испытаний для лиц, окончивших образовательное учреждение среднего (полного) общего или начального профессионального образования с медалью. Имеющих диплом о начальном профессиональном образовании с отличием или аттестат об основном общем образовании особого образца (с отличием), а так же для лиц, имеющих начальное профессиональное образование соответствующего профиля, среднее профессиональное или высшее профессиональное образование.

12. Поступающие имеют право сдавать вступительные испытания на русском языке, и на башкирском государственном языке республики: (Татарстан, Мордовии. Чувашии) по выбору абитуриентов на основании приказа МО РБ.
13. Абитуриенты, поступающие на заочное отделение, сдают два конкурсных экзамена: русский язык (в форме тестирования) и собеседование по профильному предмету. Результаты собеседования оцениваются «зачет» или «незачет».
В качестве результатов вступительных испытаний приемная комиссия может зачесть результаты вступительных испытаний на очное отделение в ГОУ СПО Стерлитамакский педагогический колледж или в другой ссуз, а также результаты ЕГЭ, централизованного тестирования и т.д.
Вступительные испытания проводятся приемной комиссией в течении всего года. 
14. Лица, не явившиеся на вступительные испытания без уважительной причины, получившие неудовлетворительную оценку, а так же забравшие документы в период проведения вступительных испытаний. Выбывают из конкурса и не зачисляются в образовательное учреждение среднего профессионального образования.

Повторная сдача вступительного испытания при получении неудовлетворительной оценки и пересдача вступительного испытания с целью улучшения оценки не допускается. Лица, не явившиеся на вступительные испытания по уважительной причине, допускаются к ним в параллельных группах, на следующим этапе сдачи вступительных испытаний или индивидуально в период до завершения вступительных испытаний.
15. Материалы вступительных испытаний составляются ежегодно на основе учебных программ среднего (полного) общего образования, подписываются председателем соответствующей предметной экзаменационной комиссии и утверждаются председателем Приемной комиссии.

Материалы тиражируются в необходимом количестве. Каждый из комплектов опечатывается и хранится в сейфе как документ строгой отчетности. Ответственный секретарь обязан принимать меры, исключающие последующее несанкционированное тиражирование этих материалов.

16. Письменные экзаменационные работы выполняются на специальных бланках, на которых не допустимы никакие условные пометки, раскрывающие авторство работы.

По окончании вступительного испытания все письменные работы передаются ответственному секретарю Приемной комиссии или его заместителям.

Письменные работы шифруются, для чего проставляется цифровой или иной условный шифр. После шифровки титульные листы хранятся в сейфе у ответственного секретаря, а бланки с ответами передаются на проверку.

Проверенные письменные работы дешифруются. Результаты заносятся в экзаменационные ведомости и экзаменационные листы. По окончании вступительных испытаний экзаменационный лист подшивается в личное дело абитуриента.

17. Письменные работы зачисленных в ГОУ СПО Стерлитамакский педагогический колледж хранятся в их личных делах, а не зачисленных –уничтожаются по истечении шести месяцев после начала учебного года.

18. Тексты диктантов устанавливаются в соответствии с действующими нормами, которые определяются Федеральным Агентством по Образованию РФ. 

19. Как правило, экзаменационные группы для сдачи вступительных экзаменов формируются по 25-30 человек. 

20. Присутствие на вступительных экзаменах посторонних лиц без разрешения председателя приемной комиссии или его заместителя не допускается. 

21. Устные экзамены у каждого поступающего принимаются двумя экзаменаторами. 

22. Лица, которые не успели выполнить полностью экзаменационные работы, сдают их незаконченными. 

23. Случаи последующего изменения выставленных экзаменаторами оценок подтверждаются подписью руководителя соответствующей экзаменационной комиссии с письменным подтверждением председателя приемной комиссии. 

24. На проведение вступительных испытаний предусматриваются следующие нормы времени (в академических часах):

· на проведение консультаций по предмету – 1 час;

· на проведение экзамена по русскому языку (диктант) ‑ 1 час;

· на проведение комбинированного экзамена по математике (тестирование и решение задач) – 2 часа;

· на проведение тестирования по математике, русскому языку, географии, иностранному языку – 1 час;

· на собеседование по предмету (заочное отделение) – 20 минут;

· на собеседование как дополнительная проверка профпригодности (проверка музыкально-ритмических и речевых данных) – 15 минут;

· на собеседование как дополнительная проверка профпригодности (живопись) – 3 часа;

· на проверку экзаменационных работ: диктант – 15 минут; тест по математике – 15 минут; проверка результатов собеседования на профпригодность (живопись) – 15 минут.
приложение В
Организация приема 
на места с оплатой стоимости обучения на договорной основе 
и по целевым направлениям
1. Прием на места с оплатой стоимости обучения на договорной основе на каждое направление подготовки и специальность осуществляется сверх установленных на них контрольных цифр приема с учетом требований законодательства.

2. Для поступающих на места с оплатой стоимости обучения на договорной основе устанавливается тот же перечень вступительных испытаний, что и для лиц, поступающих на соответствующее направление подготовки или специальность на места, финансируемые за счет средств республиканского бюджета.

3. Взаимоотношения между ГОУ СПО Стерлитамакский педагогический колледж, с одной стороны, и юридическим или физическим лицом, с другой стороны, по обучению на места с оплатой стоимости обучения на договорной основе регулируются договором.

4. Приказ о зачислении в состав студентов лиц, успешно выдержавших вступительные испытания на места с оплатой стоимости обучения на договорной основе, издается после заключения договора и оплаты стоимости обучения первого полугодия.

5. Целевой прием осуществляется на основе отдельного конкурса среди лиц направляемых муниципальными органами для поступления на целевые места, специально выделенные образовательному учреждению в рамках контрольных цифр приема.

6. Целевой прием осуществляется в соответствии с договорами между ГОУ СПО Стерлитамакский педагогический колледж, муниципальными органами и физическим лицом.

7. Лица, направляемые для целевого приема, сдают вступительные испытания в соответствии с настоящим Порядком и внутренними Правилами приема в ГОУ СПО Стерлитамакский педагогический колледж.

8. Лица, не прошедшие по конкурсу на целевые места, могут участвовать в общем конкурсе на любые формы обучения в ГОУ СПО Стерлитамакский педагогический колледж.

9. Целевые места, оставшиеся вакантными, после сдачи вступительных испытаний и зачисления, предоставляются лицам, участвующим в общем, конкурсе.

10. Все процедуры по целевому приему оформляются протоколами приемной комиссии образовательного учреждения среднего профессионального образования.
приложение Г
Порядок зачисления

1 Зачисление в ГОУ СПО Стерлитамакский педагогический колледж на места, финансируемые из средств бюджета субъекта Российской Федерации должно проводится после завершения вступительных испытаний и должно проводится после завершения вступительных испытаний и заканчиваться не позднее чем за 10 дней до начала учебных занятий.

2. Решение приемной комиссии о зачислении в состав студентов оформляется протоколом, в котором указываются основания зачисления: собеседование, по целевому приему, по результатам одного экзамена, вне конкурса, на общих основаниях, при одинаковом общем числе баллов. На основании решения приемной комиссии директор колледжа издает приказ о зачислении в состав студентов. Списки зачисленных вывешиваются для общего сведения. 

3. Лицам, которые не прошли по конкурсу, выдаются по их просьбе справки установленной формы о сданных экзаменах для участия в конкурсе в других учебных заведениях.
4. В соответствии с п. 3 статья 16 Закона Российской Федерации «Об образовании» вне конкурса при условии успешной сдачи вступительных испытаний в государственные и муниципальные образовательные учреждения среднего профессионального образования принимаются:

· дети-сироты, оставшиеся без попечения родителей;

· дети-инвалиды, инвалиды первой и второй групп, которым согласно заключению учреждения государственной службы медико-социальной экспертизы не противопоказано обучение в соответствующих образовательных учреждениях;

· граждане в возрасте до 20 лет, имеющее только одного родителя-инвалида (первой группы) если среднедушевой доход семьи ниже величины прожиточного минимума, установленного в соответствующем субъекте Российской Федерации;
· граждане, уволенные с военной службы и поступающие в соответствующие образовательные учреждения на основании рекомендаций командиров воинских частей, участники боевых действий и инвалиды боевых действий.
5. Зачисление проводится на основании собеседования с учетом оценок по профильным предметам и среднего балла в представленных документах об уровне образования.

Личное присутствие абитуриента и (или) его законного представителя при зачислении на места очной формы обучения обязательно.

Решение оформляется протоколом и утверждается приказом директора ГОУ СПО Стерлитамакский педагогический колледж не позднее 15-ти дней со дня заседания комиссии.
6. Зачисление студентов на заочную форму обучения производится приказом директора на основании решения приемной комиссии и в соответствии с заключенными договорами на обучение по заочной форме.
7. После завершения вступительных испытаний в сроки, установленные ГОУ СПО Стерлитамакский педагогический колледж, поступающий представляет оригинал документа государственного образца об образовании.

Интервал между датой окончания вступительных испытаний и датой представления оригинала документа об образовании должен составлять не менее трех рабочих дней. Датой окончания вступительных испытаний считается день объявления списка поступающих, выдержавших вступительные испытания, с указанием общих результатов сдачи вступительных испытаний на информационном стенде приемной комиссии.

8. Поступающему, желающему забрать поданные для поступления документы (в том числе оригинал документа об образовании) из образовательного учреждения среднего профессионального образования, указанные документы выдаются по письменному заявлению в течении суток.
приложение Д
Отчетность приемной комиссии

1. По итогам работы Приемной комиссии ответственный секретарь готовит отчет о результатах приемной кампании. Отчет заслушивается и утверждается на заседании педагогического Совета ГОУ СПО Стерлитамакский педагогический колледж.

2. Отчетными документами Приемной комиссии являются:

· внутренние Правила приема в ГОУ СПО Стерлитамакский педагогический колледж;

· документы, подтверждающие контрольные цифры приема и установленное количество дополнительных мест;

· приказы по утверждению состава приемной, предметных экзаменационных и апелляционных комиссий;

· протоколы заседаний Приемной комиссии;

· протоколы заседаний апелляционных комиссий;

· журналы регистрации приема документов;

· расписания вступительных испытаний;

· личные дела абитуриентов;

· экзаменационные ведомости;

· приказы о зачислении в состав студентов.

3. По официальному запросу сведения о результатах приема в ГОУ СПО Стерлитамакский педагогический колледж могут быть переданы в органы управления образованием, службы занятости городов и районов, а также в МО РБ согласно отчётным формам не позднее 20 августа, на заочное отделение до 1 октября.
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